ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 34.671.057/0001-34

DECRETO N2 033/GPMAAN/2025 DE 01 DE JANEIRO DE 2025.

Designa, no ambito da estrutura legal da Prefeitura,
servidores para, sem prejuizo das atribuicdes em
suas respectivas unidades de lota¢do, atuarem
como agentes de contratagdo, pregoeiros e
membros da comissdo permanente de contratacdo
e equipe de apoio, agentes responsiveis pela
alimentacdo do sitio eletrénico da Prefeitura e pela
realizagdo de pesquisa de pregos, de acordo com a
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e estabelece
regras e diretrizes para a formagdo da equipe de
planejamento da contratacio e designagio de
servidores para as atividades de gestio e
fiscalizacdo de contrato e da outras providéncias
correlatas.

O PREFEITO DE AGUA AZUL DO NORTE, MUNICIPIO DO ESTADO DO PARA,
Senhor ISVANDIRES MARTINS RIBEIRO, no uso das suas atribuicdes que lhe s3o
conferidas pela Lei Orgénica do Municipio, e:

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 62, incs. L e LX, 72, 82 e 18, bem como no
art. 176 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

CONSIDERANDO que o agente de contratacdo é a pessoa designada por ato
especifico da autoridade competente, entre servidores efetivos do quadro permanente
da Administragdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologacdo;

CONSIDERANDO que a comissdo de contratagdo € o conjunto de agentes
publicos indicados pela Administracdo, em caréter permanente ou especial, com a
funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares.

CONSIDERANDO que a equipe de apoio tem por fim auxiliar e oferecer suporte
aos agentes de contratacdo em atos n3o decisorios, bem como organizac3o, confecgdo
de atas, elaboragdo de relatérios e demais documentos que subsidiem a tomada de
decis3o;

CONSIDERANDO que a equipe de planejamento da contratacdo é o conjunto de
agentes publicos indicados pela Administracdo encarregada da materializacdo das
etapas e atividades indispensédveis do planejamento das contrata¢des de bens e
servicos, fundamentadas na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, em cada processo de
contratagao;

CONSIDERANDO que as atividades de gesto e fiscalizagdo de contrato sdo o
conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administracdo para os servicos contratados, com vista a assegurar o cumprimento
das clausulas avengadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.

CONSIDERANDO a necessidade de designar servidor responsavel para alimentar
o sitio eletrénico oficial da Prefeitura, sobre informagBes relativas a licitagSes e
contratos de modo que tais dados sejam integrados no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e a necessidade de identificar o agente responsavel pela pesquisa de
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precos, tendo em vista que a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, faz remissdes a
estimativa de custos como baliza procedimental necessaria nas licitagOes.

CONSIDERANDO, por fim, as boas préaticas no ambito da Prefeitura de forma a
ajustar o planejamento das contrataces de bens e servigos dos o6rgaos publicos,
pretendendo-se elevar o nivel de governanca das contratacoes.

DECRETA:

Art. 12. Designar os servidores abaixo para, sem prejuizo das atribuicoes laborais
em suas respectivas unidades de lotagdo, atuarem como agentes de contratacdo nos
procedimentos regidos pela Lei n 14.133, de 12 de abril de 2021:

| - WESLLEY SOARES DA SILVA, CPF n@ 005.043.112-98, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal de
Administracdo;

Il - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n2 755.960.082-49, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Executivo, lotado na Secretaria Municipal de
Planejamento e Gest3o do Governo.

I1I — MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n2 002.975.402-03, investido no cargo
de provimento em comiss3o de Assessora Extraordindria, lotada na Secretaria Municipal
de Administrac3o;

§ 19. Os agentes de contratacdo designados serdo responsaveis, entre outras
atribuicdes previstas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, pela tomada de decisdes,
acompanhamento do tramite da licitag3o, impulsionamento do procedimento licitatério
e execugdo de quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até sua homologac3o.

§ 22. A atuagdo dos agentes de contratacdo na fase preparatdria deve se ater a
supervisdo e a eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugcao processual, eximindo-
se do cunho operacional da elaborag¢do dos artefatos preliminares ao certame, como:

| - Estudos técnicos preliminares;

Il - Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

lIl - Pesquisa de pregos;

IV - Anadlise de riscos;

§ 32. O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros
setores da Prefeitura ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 42. Caso o agente de contratagdo atue na fase preparatdria, ndo poderd
conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo.

§ 59 Fica delegada competéncia aos agentes de contratacao, referente as
atribuicBes do Prefeito e dos Secretérios Municipais de Saude; de Educacido; de Meio
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Ambiente e de Assisténcia Social, para a pratica dos atos de confecgdo da minuta do
edital e do instrumento do contrato e respectivos documentos definitivos.

§ 62. Fica vedado aos agentes de contratacio subdelegarem, por meio de ato
proprio, as competéncias previstas no § 52, deste artigo.

Art. 22, Designar os agentes de contratacio nominados no art. 12 deste Decreto,
para atuarem como pregoeiros, conforme o disposto no art. 82, § 52 da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021, mediante o auxilio dos integrantes da equipe de apoio.

Art. 32 Cabe ao Secretario Municipal de Administracio a distribuicdo dos
processos de licitacdo aos agentes designados nos arts. 12 e 22 deste Decreto, por meio
de indicagdo formal nos autos.

Paragrafo Unico. A distribuicdo dos processos de licitagdo entre os agentes de
contratacdo serd realizada mediante sorteio, imediato ao inicio pelo orgdo demandante
do processo de planejamento da aquisicdo de produto ou servico, para cada
contratagdo/aquisicdo pretendida, conforme sua natureza: servico ndao continuado;
servigo continuado com dedicagdo exclusiva de m3o de obra; servico continuado sem
dedicagdo exclusiva de m3o de obra; servigo continuado misto: com e sem dedicagado
exclusiva de m3o de obra; material de consumo, bem permanente/equipamento.

Art. 42. Designar os servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a comiss3o permanente de contratagdo, na qualidade de membros
titulares, nos processos licitatérios realizados pela modalidade concorréncia,
para contratacdo de bens ou servicos especiais, nas licitacdes desenvolvidas pela
modalidade didlogos competitivos e nos certames desenvolvidos pela modalidade
concurso:

| - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n¢ 755.960.082-49, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Executivo, lotado na Secretaria Municipal de
Planejamento e Gest3o do Governo.

Il - WESLLEY SOARES DA SILVA, CPF n? 005.043.112-98, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal de
Administrac3o;

Il - MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n2 002.975.402-03, investida no cargo
de provimento em comissdo de Assessora Extraordinaria, lotada na Secretaria Municipal
de Administrac3o;

IV - ADINILZA LOPES ROCHA, CPF n2 663.250.212-15, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Assessora Executiva, lotada na Secretaria Municipal de
Administracdo e

§ 19. Em suas auséncias ou impedimentos, o presidente serd substituido pelo
servidor indicado no inc. Il deste artigo.

§ 22. Designar os servidores CARLOS ISMAEL SILVA ALVES, CPF n2 055.292.412-
12, ocupante do cargo de provimento em comiss3o de Assessor Especial, lotado na
Secretaria Municipal de Administragdo e LUCIANA RODRIGUES DOS SANTOS PIRES, CPF
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n? 758.899.511-49, investida no cargo de provimento em comiss3o de Assessora
Técnica, lotada na Secretaria Municipal de Administracdo, para membros suplentes da
comissdo permanente de contratac3o.

Art. 52. Designar como membros da equipe de apoio ao agente de contratacao
e pregoeiro:

| - ADINILZA LOPES ROCHA, CPF n¢ 663.250.212-15, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Assessora Executiva, lotada na Secretaria Municipal de
Administracdo;

Il - CARLOS ISMAEL SILVA ALVES, CPF n2 055.292.412-12, ocupante do cargo de
provimento em comissdo de Assessor Especial, lotado na Secretaria Municipal de
Administracao;

Paragrafo Unico. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo e o
pregoeiro na fase externa do processo licitatério.

Art. 62. O agente de contratacdo e os membros da comissio permanente de
contratagdo e da equipe de apoio contardo com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Prefeitura para o desempenho das fungdes essenciais
a execugdo das suas fungdes.

12. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagSes de apoio quanto ao fluxo procedimental.

§ 22. Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitacio de auxilio ao orgao de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

Art. 72. As designagBes contidas nos arts. 19; 29; 49, § 22; 592; 15 e 16 deste
Decreto, observando o principio da segregacdo de funcdes, terdo carater permanente,
até que outro ato as modifique ou as revogue.

Art. 82. Os servidores designados para atuarem como agentes de contratagao e
como membros da comissdo permanente de contratacio e da equipe de apoio, deverio
exercer suas fungdes no prédio da Prefeitura, durante o seu horario semanal de
funcionamento.

Art. 92. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administragdo designados por portaria pelo orgao demandante
promotor da contratagdo, de acordo com sua estrutura regimental, para exercer as
fun¢des estabelecidas no art. 10 deste Decreto.

§ 1°. Para o exercicio da fungio, o gestor e os fiscais de contratos dever3o ser
formalmente cientificados da indicagio e das respectivas atribuicdes antes da
formalizagdo do ato de designac3o.

§ 29. Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:

I - A compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
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Il - A complexidade da fiscalizagdo;
Il - O quantitativo de contratos por agente publico;
IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32. Observado o principio da segregacio de funcdes, cabera a indicacdo dos
nomes para gestor e fiscal do contrato pelo 6rgdo demandante promotor da
contratagdo, no prazo de até 03 (trés) dias, contados da homologagdo do certame, o
qual pode ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa expressa.

§ 42. Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou do fiscal do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribui¢des de
gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designac3o.

Art. 10. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas 3 fiscalizagdo
técnica e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos
relativos a prorrogagdo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, 4 eventual aplicacdo
de sangdes e a extingdo dos contratos;

Il - Fiscalizagdo de contrato - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execugao do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracdo, entre outros, como o
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagGes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo
no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas
nas hipdteses de inadimplemento.

Art. 11. Os gestores e os fiscais de contratos serdo auxiliados pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Prefeitura, os quais dever3o dirimir
duvidas e subsidid-los com informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato,
conforme o disposto no art. 62 deste Decreto.

Art. 12. A designagdo dos membros da equipe de planejamento da contratacao,
destinada a executar os procedimentos preliminares, em cada processo de contratagdo,
observado o principio da segregagdo de funcdes, compete ao 6rgao demandante
promotor da contratagdo, de acordo com sua estrutura regimental, e devera ser
formalizada, por portaria, durante a etapa preparatéria da contratagdo, imediatamente
apos a elaboragdo do documento de formalizacdo de demanda.

§ 19. Dentre os procedimentos preliminares mencionados no caput, destacam-
se: a elaboragdo do estudo técnico preliminar, do anteprojeto, do termo de referéncia
ou projeto basico e da andlise de riscos.
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§ 29 Configura-se como atribuicdo da equipe referida no caput, o
encaminhamento do estudo técnico preliminar, do termo de referéncia e da analise de
riscos para a publicagdo no sitio eletrdnico da Prefeitura.

§ 3¢. Os integrantes da equipe de planejamento da contrataco realizardo as
atividades conjuntamente durante a fase de planejamento da contratacdao, com o
objetivo de evitar retrabalho na elaborac¢3o dos artefatos de contratagao.

§ 42. A equipe de planejamento da contratacdo serd automaticamente
desconstituida por ocasido da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

Art. 13. As aquisi¢des e contratagbes de servicos de que trata este Decreto, na
fase de planejamento da contratacdo, incluindo-se os casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo, devem ser realizadas observando-se as seguintes etapas:

I - Documento de formalizagdo de demanda;

Il - Estudo técnico preliminar;

Il - Analise de riscos;

IV - Pesquisa de pregos;

V - Termo de referéncia ou projeto basico;

VI - Elaboragdo de minutas de edital de licitacdo e de contrato.

§ 12. Os documentos que compdem a fase de planejamento da contratagdo, que
devem ser elaborados pela equipe de planejamento da contratagdo, fardo parte
integrante do processo administrativo da contratacdo, excetuada a etapa disposta no
inc. VI do caput.

§ 2°. A aprovagdo do termo de referéncia ou projeto basico condiciona-se
necessariamente a andlise prévia dos requisitos administrativos pelo orgdo demandante
promotor da contratagdo.

§ 32 A aprovagdo de que trata o § 22 deste artigo deverd ocorrer com
antecedéncia minima de 100 dias da data em que deve ser iniciada a aquisicao ou

prestacao dos servicos.

§ 42. As etapas previstas nos incs. Il e Ill do caput deste artigo poderdo ser
dispensadas quando se tratar de:

I - Contratacdes cujos valores se enquadram nos limites dos incs. | e Il do art. 75
da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e respectivas atualizagGes;

Il - Contratagdes previstas nos incs. Ill, VIl e VIl do art. 75 e no § 72 do art. 90 da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.
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§ 52. Para servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade, podem ser
elaborados estudos técnicos preliminares e anéalise de riscos comuns, mediante
justificativa pelo 6rgdo demandante promotor da contratac3o.

Art. 14. O processo de contratagdo deverd ser instruido, inicialmente, com o
documento de formalizagdo de demanda, a ser elaborado pelo orgao demandante
promotor da contratagdo, contendo, no minimo:

I - Justificativa da necessidade da contratac3o, considerando o planejamento do
orgao;

Il - Demonstracdo de que a pretensdo contratual ocorreu no exercicio de 2024,
de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do o6rgao;

Iil - Previsdo da data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos.

Art. 15. Designar a servidora LETICIA CANDIDA DIAS SANTANA, CPF n¢
755.872.621-20, investida no cargo de provimento em comiss3o de Assessor Técnica,
lotada na Secretaria Municipal de Administragdo, como responsavel por gerir,
regularizar e atualizar o site oficial e o canal do Portal da Transparéncia da Prefeitura,
em sede de licitagbes e contratos administrativos, bem como pela publica¢do de forma
simplificada dos editais de licitagdo e contratos no Diario Oficial da Unido, do Estado do
Para e em jornal didrio de grande circulag3o, inserindo, na sua integra, os arquivos
referentes ao plano anual de contratacdes, aos editais com seus respectivos anexos,
avisos de contratagdo direta, catdlogos eletrdnicos de padronizagdo, contratos e termos
aditivos, notas de empenho, termos de referéncia, projetos basico, atas de registro de
pregos e notas fiscais eletrénicas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
de acordo com o previsto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, tomando as
providéncias necessarias a operacionalizacdo da integracao do sitio eletrénico oficial da
Prefeitura junto aquele Portal de divulgacdo centralizada dos atos licitatérios e
contratos administrativos, de modo que os dados e arquivos relacionados aos certames
sejam nele integralizados.

Art. 16. Designar o servidor ARNALDO ADRIANO DE SOUSA PIRES, CPF n®
493.987.171-15, investido no cargo de provimento em comissio de Assessor
Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal de Administragdo, como responsavel pela
elaboracdo da pesquisa de precos aos 6rgios promotores de licitagGes vinculados a
estrutura administrativa da Prefeitura.

§ 1. O valor estimado da contratagio sera definido a partir de pesquisa de
precos formalizada no respectivo processo, com o fim de demonstrar a compatibilidade
com os valores praticados pelo mercado, além de subsidiar a escolha dos parametros e
métodos utilizados para obtenc3o do preco estimado.

§ 2°. Para a realizagdo da pesquisa de precos, o servidor responsavel deverd
observar o que dispde o art. 23, § 12 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como
a Instru¢do Normativa Seges n? 05, de 26 de maio de 2017, Instru¢cao Normativa Seges
n2 65, de 7 de julho de 2021 e Instrugdo Normativa Seges n2 91, de 16 de dezembro de
2022.
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§ 39. Para a elaboragdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de
engenharia, serdo adotadas as regras e critérios definidos no Decreto n2 7.983, de 8 de
abril de 2013.

Art. 17. Designar os servidores abaixo qualificados para em nome do Municipio,
operarem a plataforma para licitagSes eletronicas e sistema eletrénico para a realizag3o
de sessbes publicas denominado “Portal de Compras Publicas” da Ecustomize
Consultoria em Software S/A, CNPJ n? 09.397.355/0001-30, mediante senhas pessoais,
através da Internet nas fungBes de representantes, agentes de contratagao e
pregoeiros, podendo, para tanto realizar todas as operagdes permitidas pelo sistema as
respectivas fungdes:

I - WESLLEY SOARES DA SILVA, CPF n2 005.043.112-98, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal de
Administragdo;

Il — ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n? 755.960.082-49, investido no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Executivo, lotado na Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestdo do Governo.

lII'- MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n2 002.975.402-03, investida no cargo
de provimento em comiss3o de Assessora Extraordindria, lotada na Secretaria Municipal
de Administracio;

Art. 18. Cada servidor designado para atuar como agente de contratacao,
pregoeiro, membros da comissdo de contratac3o, equipes de apoio e de planejamento
da contratagdo, gestor e fiscal de contrato, devera dar ciéncia formal de sua designacao.

§ 19. As designagdes para o exercicio das fun¢des descritas neste Decreto n3o
poderdo ser recusadas pelo agente publico, salvo se for demonstrada deficiéncia ou
limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes ou na
hipétese de ndo atendimento aos requisitos indicados na Lei n® 14.133, de 19 de abril
de 2021, observado o disposto em seu art. 176, inc. |, casos em que o agente publico
deve comunicar formalmente o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22. Na hipdtese prevista no paragrafo anterior, a autoridade competente
podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribui¢cdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou indicar outro servidor
com a qualificagdo requerida, observado o disposto neste Decreto.

§ 32. As portarias de designagdes dos membros da equipe de planejamento da
contratacdo, gestor e fiscal de contrato, deverdo ser publicadas no site oficial da
Prefeitura e afixadas em quadro de editais localizado no corredor interno do prédio
onde funcionam os 6rgéos da administragdo municipal e podera ser revogada a qualquer
momento, a critério da administracdo.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Administragdo, como 6rgdo central de
contratagbes do Municipio, estabelecerd planos de capacitagdao que contenham
iniciativas de treinamento para a formacdo e a atualizagdo técnica de agentes de
contratacdo, pregoeiros e demais agentes encarregados da instru¢dao do processo
licitatorio, a serem implementadas com base em gestdao por competéncias.
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Contato Tel.: 94- 99196.8485 - 99114.2781
e-mail: gabinetedoprefeito.aguaazul@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 34.671.057/001-34

Art. 20. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de
Administragdo que, como 6rgdo central de contratacdes do Municipio, que podera
expedir orientagdes e normas complementares, solucionar omissdes, disponibilizar
materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos para a execugao
dos procedimentos de que trata este Decreto, para o fim de possibilitar sua replicacdo
segura nas demais unidades da Prefeitura.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, e serd divulgado
em transparéncia ativa no site oficial da Prefeitura e afixado em quadro de editais
localizado no corredor interno do prédio onde funcionam os 6rgdos da administracdo
municipal, local de facil acesso ao publico.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Prefeito Municipal

Av. Lago Azul, s/n = Centro — CEP: 68533-000
CNPJ 34.671.057/0001-34

Contato Tel.: 94-99196.8485 —99114.2781
e-mail: gabinetedoprefeito.aguaazul@gmail.com
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Considerando o inciso IV do art. 13 da Lei n° 175 de 01 de marg¢o de
2005.

DECRETA:

Art. 1° - Nos termos deste decreto fica nomeada a Sra. LETICIA
CANDIDA DIAS SANTANA, brasileira, portadora do CPF n°
755.%%% 621-** para exercer o cargo de Assessor Técnico da
Secretaria Municipal de Administracio da Prefeitura de Agua
Azul do Norte.

Art. 2° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia., Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Azul do Norte-PA, 01 de
janeiro de 2025.

ISVANDIRES MARTINS RIBEIRO
Prefeito Municipal

Publicado por:
Romilson Soares da Silva
Cédigo Identificador:C6FB371E

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 033/GPMAAN/2025

DE 01 DE JANEIRO DE 2025.

Designa, no dmbito da estrutura legal da Prefeitura, servidores
para, sem prejuizo das atribuicdes em suas respectivas unidades
de lotagdo, atuarem como agentes de contratagio, pregoeiros e
membros da comissio permanente de contratagio e equipe de
apoio, agentes responsaveis pela alimentaciio do sitio eletronico da
Prefeitura e pela realizaciio de pesquisa de pregos, de acordo com
a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e estabelece regras e
diretrizes para a formacio da equipe de planejamento da
contratagio e designacio de servidores para as atividades de
gestio e fiscalizacio de contrato e di outras providéncias
correlatas.

O PREFEITO DE AGUA AZUL DO NORTE, MUNICIiPIO DO
ESTADO DO PARA, Senhor ISVANDIRES MARTINS
RIBEIRO, no uso das suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Lei Organica do M unicipio, e:

CONSIDERANDOo disposto nos arts. 6° incs. L e LX, 7° 8°¢ 18,
bem como no art. 176 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
CONSIDERANDOGque o agente de contratagio é a pessoa designada
por ato especifico da autoridade competente, entre servidores efetivos
do quadro permanente da Administragdo Piblica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessdrias a0 bom
andamento do certame até a homologagio;

CONSIDERANDOGque a comissio de contratagdo € o conjunto de
agentes publicos indicados pela Administragio, em caréter
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
CONSIDERANDO que a equipe de apoio tem por fim auxiliar e
oferecer suporte aos agentes de contratagio em atos ndo decisorios,
bem como organizagdo, confecgdo de atas, elaboragdo de relatérios e
demais documentos que subsidiem a tomada de decisdo;
CONSIDERANDOque a equipe de planejamento da contratagdo ¢ o
conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo
encarregada da materializago das etapas e atividades indispenséveis
do plancjamento das contratagdes de bens e servicos, fundamentadas
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em cada processo de
contratacgao:

CONSIDERANDOGque as atividades de gestdo e fiscalizagdo de
contrato sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os

servicos contratados, com vista a assegurar o cumprimento das
clusulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.
CONSIDERANDO a necessidade de designar servidor responsével
para alimentar o sitio eletrdnico oficial da Prefeitura, sobre
informagdes relativas a licitagdes e contratos de modo que tais dados
sejam integrados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
¢ a necessidade de identificar o agente responsével pela pesquisa de
pregos, tendo em vista que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, faz
remissdes 4 estimativa de custos como baliza procedimental
necessaria nas licitagdes.

CONSIDERANDO, por fim, as boas praticas no ambito da Prefeitura
de forma a ajustar o planejamento das contratagdes de bens e servigos
dos orgfios publicos, pretendendo-se elevar o nivel de governanga das
contratagoes.

DECRETA:

Art. 1°Designar os servidores abaixo para, sem prejuizo das
atribui¢des laborais em suas respectivas unidades de lotagdo, atuarem
como agentes de contratagdo nos procedimentos regidos pela Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021:

I — MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n° 002.975.402-03,
investido no cargo de provimento em comissdo de Assessora
Extraordindria, lotada na Secretaria M unicipal de Administragdo;

II - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n° 755.960.082-49,
investido no cargo de provimento em comissdo de Assessor
Executivo, lotado na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo
do Governo.

§ 1°% Os agentes de contratagdo designados serdo responsaveis, entre
outras atribui¢des previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
pela tomada de decisdes, acompanhamento do tramite da licitagdo,
impulsionamento do procedimento licitatério e execugdo de quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até sua
homologagio.

§ 2°. A atuagfio dos agentes de contratagdo na fase preparatéria deve
se ater & supervisdo ¢ a eventuais diligéncias para o bom fluxo da
instrugiio processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo
dos artefatos preliminares ao certame, como:

I - Estudos técnicos preliminares;

Il - Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
I1I - Pesquisa de pregos;

IV - Analise de riscos;

§ 3% O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagéio por
outros setores da Prefeitura ensejara motivagdo formal, a ser juntada
aos autos do processo.

§ 4% Caso o agente de contratagdo atue na fase preparatéria, nio
podera conduzir ¢ coordenar a sessdo piblica da licitagdo.

§ 5° Fica delegada competéncia aos agentes de contratagdo, referente
as atribuigdes do Prefeito e dos Secretérios Municipais de Satde; de
Educagdo; de Meio Ambiente e de Assisténcia Social, para a prética
dos atos de confec¢io da minuta do edital e do instrumento do
contrato e respectivos documentos definitivos.

§ 6° Fica vedado aos agentes de contratagiio subdelegarem, por meio
de ato proprio, as competéncias previstas no § 5°, deste artigo.

Art. 2°.Designar os agentes de contratagio nominados no art. 1° deste
Decreto, para atuarem como pregoeiros, conforme o disposto no art.
8°, § 5° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, mediante o auxilio
dos integrantes da equipe de apoio.
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Art. 3°.Cabe ao Secretario Municipal de Administragdo a distribuigio
dos processos de licitagdo aos agentes designados nos arts. 1° e 2°
deste Decreto, por meio de indicagdo formal nos autos.

Paragrafo Gnico. A distribui¢do dos processos de licitagio entre os
agentes de contratagdo serd realizada mediante sorteio, imediato ao
inicio pelo orgio demandante do processo de planejamento da
aquisicio de produto ou servio, para cada contratagdo/aquisi¢io
pretendida, conforme sua natureza: servigo ndo continuado; servigo
continuado com dedicagdo exclusiva de mdo de obra; servigo
continuado sem dedicagdo exclusiva de mao de obra; servigo
continuado misto: com e sem dedicagio exclusiva de mdo de obra;
material de consumo, bem permanente/equipamento.

Art. 4°Designar os servidores abaixo relacionados para, sob a
presidéncia do primeiro, comporem a comissdo permanente de
contratagdo, na qualidade de membros titulares, nos processos
licitatérios realizados pela modalidade concorréncia,
paracontratacdode bens ou Servicos especiais,
naslicitagdesdesenvolvidas pela modalidade didlogos competitivos e
nos certames desenvolvidos pela modalidade concurso:

I — MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n° 002.975.402-03,
investida no cargo de provimento em comissdo de Assessora
Extraordindria, lotada na Secretaria M unicipal de Administragdo;

Il - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n° 755.960.082-49,
investido no cargo de provimento em comissdo de Assessor
Executivo, lotado na Secretaria M unicipal de Planejamento e Gestdo
do Governo.

11 — ADINILZA LOPES ROCHA, CPF n°663.250.212-15, ocupante
do cargo de provimento em comissdo de Assessora Executiva, lotada
na Secretaria M unicipal de Administragio e

§ 1° Em suas auséncias ou impedimentos, o presidente serd
substituido pelo servidor indicado no inc. II deste artigo.

§ 2°Designar os servidores CARLOS ISM AEL SILVA ALVES, CPF
n°® 055.292.412-12, ocupante do cargo de provimento em comissdo de
Assessor Especial, lotado na Secretaria M unicipal de Administragdo e
LUCIANA RODRIGUES DOS SANTOS PIRES, CPF n°
758.899.511-49, investida no cargo de provimento em comissdo de
Assessora Técnica, lotada na Secretaria M unicipal de Administragdo,
para membros suplentes da comissdo permanente de contratagio.

Art. 5°Designar como membros da equipe de apoio ao agente de
contratagdo e pregoeiro:

I - ADINILZA LOPES ROCHA, CPF n°663.250.212-15, ocupante do
cargo de provimento em comissdo de Assessora Executiva, lotada na
Secretaria M unicipal de Administragfo;

Il - CARLOS ISMAEL SILVA ALVES, CPF n° 055.292.412-12,
ocupante do cargo de provimento em comissdo de Assessor Especial,
lotado na Secretaria M unicipal de Administragio;

Paragrafo anico. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratagdo e o pregoeiro na fase externa do processo licitatorio.

Art. 6°. O agente de contratagio e os membros da comissio
permanente de contratagdo e da equipe de apoio contario com o
auxilio dos 6rgos de assessoramento juridico e de controle interno da
Prefeitura para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo das
suas fungoes.

1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao
Orgdo de assessoramento juridico se dard por meio de consulta
especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida.

Art. 7°.As designagdes contidas nos arts. 1% 2°% 4°, §2% 5% 15¢e 16
deste Decreto, observando o principio da segregagdo de fungdes, terdio
cardterpermanente, até que outro ato as modifique ou as revogue.

Art. 8°.0s servidores designados para atuarem como agentes de
contratagdo € como membros da comissdo permanente de contratagio
e da equipe de apoio, deverdo exercer suas fungdes no prédio da
Prefeitura, durante o seu horario semanal de funcionamento.

Art. 9°. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos
substitutos serdo representantes da administragio designados por
portaria pelo 6rgio demandante promotor da contratagfo, de acordo
com sua estrutura regimental, para exercer as fungdes estabelecidas no
art. 10 deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicagdio e das respectivas
atribui¢des antes da formalizagdo do ato de designagéo.

§ 2° Na designacdo de que trata o caput, serdo considerados:
I - A compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

IT - A complexidade da fiscalizagdo;

I - O quantitativo de contratos por agente publico;

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Observado o principio da segregagio de fungdes, caberd a
indicagio dos nomes para gestor e fiscal do contrato pelo 6rgio
demandante promotor da contratagdo, no prazo de até 03 (trés) dias,
contados da homologagdo do certame, o qual pode ser prorrogado por
igual periodo mediante justificativa expressa.

§ 4° Nos casos de atraso ou de falta de designagfio, de desligamento e
de afastamento extemporéneo e definitivo do gestor ou do fiscal do
contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designagio.

Art. 10. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagio técnica e dos atos preparatérios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogagdo, a
alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, i eventual aplicagio de
sangdes € a extingdo dos contratos;

I - Fiscalizagdo de contrato - o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme
o resultado pretendido pela administragio, entre outros, como o
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento.

Art. 11. Os gestores e os fiscais de contratos serdo auxiliados pelos
oOrglios de assessoramento juridico e de controle interno da Prefeitura,
os quais deverdo dirimir diividas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art.
6° deste Decreto.

Art. 12. A designagdo dos membros da equipe de planejamento da
contratagdo, destinada a executar os procedimentos preliminares, em
cada processo de contratagdo, observado o principio da segregacio de
fungdes, compete ao érgio demandante promotor da contratagdo, de
acordo com sua estrutura regimental, e deverd ser formalizada, por
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portaria, durante a etapa preparatéria da contratagdo, imediatamente
ap0s a elaboragdo do documento de formalizagdo de demanda.

§ 1° Dentre os procedimentos preliminares mencionados no caput,
destacam-se: a elaboragio do estudo técnico preliminar, do
anteprojeto, do termo de referéncia ou projeto basico e da anlise de
riscos.

§ 2° Configura-se como atribuigdo da equipe referida no caput, o
encaminhamento do estudo técnico preliminar, do termo de referéncia
e da andlise de riscos para a publicagio no sitio eletronico da
Prefeitura.

§ 3% Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo
realizardo as atividades conjuntamente durante a fase de planejamento
da contratagdo, com o objetivo de evitar retrabalho na elaboragdo dos
artefatos de contratagio.

§ 4°. A equipe de planejamento da contratagio seré automaticamente
desconstituida por ocasido da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

Art. 13. As aquisi¢des e contratagdes de servigos de que trata este
Decreto, na fase de planejamento da contratagdo, incluindo-se os
casos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, devem ser
realizadas observando-se as seguintes etapas:

I - Documento de formalizagdo de demanda;

II - Estudo técnico preliminar;

I1I - Anélise de riscos;

IV - Pesquisa de pregos:

V - Termo de referéncia ou projeto bésico;

VI - Elaboragdo de minutas de edital de licitagdo ¢ de contrato.

§ 1° Os documentos que compdem a fase de planejamento da
contratagdo, que devem ser elaborados pela equipe de planejamento
da contratagdo, fardo parte integrante do processo administrativo da
contratagdo, excetuada a etapa disposta no inc. VI do caput.

§ 2°% A aprovagio do termo de referéncia ou projeto basico
condiciona-se necessariamente a analise prévia dos requisitos
administrativos pelo 6rgio demandante promotor da contratagdo.

§ 3° A aprovagdo de que trata o § 2° deste artigo deverd ocorrer com
antecedéncia minima de 100 dias da data em que deve ser iniciada a
aquisi¢do ou prestagdo dos servigos.

§ 4° As etapas previstas nos incs. 1l e III do caput deste artigo
poderdo ser dispensadas quando se tratar de:

I - Contratagdes cujos valores se enquadram nos limites dos incs. I e II
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 ¢ respectivas
atualizagdes;

IT - Contratagdes previstas nos incs. III, VII e VIII do art. 75 e no §7°
do art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° Para servicos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade,
podem ser elaborados estudos técnicos preliminares e analise de riscos
comuns, mediante justificativa pelo 6rgio demandante promotor da
contratagao.

Art. 14. O processo de contratagio devera ser instruido, inicialmente,
com o documento de formalizagio de demanda, a ser elaborado pelo
orgdo demandante promotor da contratagdo, contendo, no minimo:

I - Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o
planejamento do 6rgdo;

I - Demonstragdo de que a pretensdo contratual ocorreu no exercicio
de 2024, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do
orgio;

[l - Previsdo da data em que deve ser iniciada a prestagdo dos
Servigos.

Art. 15. Designar a servidora LETICIA CANDIDA DIAS
SANTANA, CPF n° 755.872.621-20, investida no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Técnica, lotada na Secretaria
Municipal de Administragdo, como responsavel por gerir, regularizar
e atualizar o site oficial ¢ o canal do Portal da Transparéncia da
Prefeitura, em sede de licitagdes e contratos administrativos, bem
como pela publicagdo de forma simplificada dos editais de licitagdo e
contratos no Diario Oficial da Unido, do Estado do Par4 e em jornal
didrio de grande circulagdo, inserindo, na sua integra, os arquivos
referentes ao plano anual de contratagdes, aos editais com seus
respectivos anexos, avisos de contratagdo direta, catélogos eletronicos
de padronizagdo, contratos e termos aditivos, notas de empenho,
termos de referéncia, projetos basico, atas de registro de pregos e
notas fiscais eletronicas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), de acordo com o previsto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, tomando as providéncias necessarias a operacionalizagdo da
integragdo do sitio eletronico oficial da Prefeitura junto aquele Portal
de divulgagdo centralizada dos atos licitatérios e contratos
administrativos, de modo que os dados e arquivos relacionados aos
certames sejam nele integralizados.

Art. 16. Designar o servidlor ARNALDO ADRIANO DE SOUSA
PIRES, CPF n°® 493.987.171-15, investido no cargo de provimento em
comissdo de Assessor Extraordindrio, lotado na Secretaria Municipal
de Administragio, como responsével pela elaboragdo da pesquisa de
pregos aos Orgdos promotores de licitagdes vinculados a estrutura
administrativa da Prefeitura.

§ 1°% O valor estimado da contratagdo sera definido a partir de
pesquisa de pregos formalizada no respectivo processo, com o fim de
demonstrar a compatibilidade com os valores praticados pelo
mercado, além de subsidiar a escolha dos pardmetros e métodos
utilizados para obteng@io do prego estimado.

§ 2° Para a realizagdo da pesquisa de pregos, o servidor responsavel
devera observar o que dispde o art. 23, § 1° da Lei n° 14.133, de 1°de
abril de 2021, bem como a Instrugdo Normativa Seges n° 05, de 26 de
maio de 2017, Instrugdo Normativa Seges n°® 65, de 7 de julho de 2021
e Instrugdo Normativa Seges n° 91, de 16 de dezembro de 2022.

§ 3° Para a elaboragdo do orgamento de referéncia de obras e Servigos
de engenharia, serdo adotadas as regras e critérios definidos no
Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013.

Art. 17. Designar os servidores abaixo qualificados para em nome do
Municipio, operarem a plataforma para licitagdes eletronicas e sistema
cletronico para a realizagdo de sessdes publicas denominado “Portal
de Compras Piblicas” da Ecustomize Consultoria em Software S/A,
CNPJ n° 09.397.355/0001-30, mediante senhas pessoais, através da
Internet nas fungdes de representantes, agentes de contratagio e
pregoeiros, podendo, para tanto realizar todas as operagdes permitidas
pelo sistema as respectivas fungdes:

I — MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n° 002.975.402-03.
investida no cargo de provimento em comissio de Assessora
Extraordindria, lotada na Secretaria Municipal de Administragdo;

Il - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n° 755.960.082-49,
investido no cargo de provimento em comissio de Assessor
Executivo, lotado na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo
do Governo.

Art. 18. Cada servidor designado para atuar como agente de
contratagdo, pregoeiro, membros da comissdo de contrataggo, equipes
de apoio e de planejamento da contratagdo, gestor e fiscal de contrato,
devera dar ciéncia formal de sua designagdo.
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§ I° As designagdes para o exercicio das fungdes descritas neste
Decreto ndo poderdo ser recusadas pelo agente publico, salvo se for
demonstrada deficiéncia ou limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes ou na hipotese de ndo
atendimento aos requisitos indicados na Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, observado o disposto em seu art. 176, inc. [, casos em que 0
agente publico deve comunicar formalmente o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no pardgrafo anterior, a autoridade
competente poderd providenciar a qualificagdo prévia do servidor para
0 desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou indicar outro servidor com a qualificagio
requerida, observado o disposto neste Decreto.

§ 3% As portarias de designagdes dos membros da equipe de
planejamento da contratagdo, gestor e fiscal de contrato, deverdo ser
publicadas no site oficial da Prefeitura e afixadas em quadro de editais
localizado no corredor interno do prédio onde funcionam os 6rgios da
administragio municipal e podera ser revogada a qualquer momento, a
critério da administragdo.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Administragio, como orgdo
central de contratagdes do Municipio, estabelecerd planos de
capacitagdo que contenham iniciativas de treinamento para a formagdo
¢ a atualizagdo técnica de agentes de contratagdo, pregoeiros e demais
agentes encarregados da instrugdo do processo licitatorio, a serem
implementadas com base em gestdo por competéncias.

Art. 20. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria M unicipal
de Administragdo que, como o6rgio central de contratagdes do
Municipio, que podera expedir orientagdes e normas comp lementares,
solucionar omissdes, disponibilizar materiais de apoio e instituir
modelos padronizados de documentos para a execugdo dos
procedimentos de que trata este Decreto, para o fim de possibilitar sua
replicagdo segura nas demais unidades da Prefeitura.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, e ser4
divulgado em transparéncia ativa no site oficial da Prefeitura e afixado
em quadro de editais localizado no corredor interno do prédio onde
funcionam os 6rgdos da administragio municipal, local de facil acesso
ao publico.

Publique-se, Registre-se € Cumpra-se.
Agua Azul do Norte/PA, 01 de janeiro de 2025.

ISVANDIRES MARTINS RIBEIRO
Prefeito M unicipal
Publicado por:
Romilson Soares da Silva
Cédigo Identificador: C8B4E9C9

GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 001/GPMAAN/2025

“Criaa Comissio de Planejamento para Contratacdes Pablicas do
Municipio e estabelece orientacdes, prazos e detalhamentos para o
Planejamento Anual de Contratagdes no Ambito do Municipio de
/\gua Azul do Norte, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021”.

O Prefeito Municipal de Agua Azul do Norte - Estado do Pard, no uso
das atribuicdes que lhe confere o Art. 85, inciso II, alinea “g”, da Lei
Organica M unicipal;

Considerando a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
as normas gerais de licitagdo e contratagio para Administragdes
Publicas diretas, autarquias e fundacionais da Uniio. dos Estados, do
Distrito Federal e dos M unicipios;

Considerando a obrigatoriedade de utilizagdo de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes, conforme determina os artigos 5° 12
¢/c com o inciso VII da Lei 14.133/2021;

Considerando os Decretos M unicipais n° 033/GPM AAN/2025;

Considerando a necessidade de realizar o planejamento das
contratagdes publicas desse municipio para as quais a Secretaria
Municipal de Administragdo, através da Coordenadoria de Licitagdo,
Contratos e Compras que realiza os procedimentos licitatorios e suas
excegdes legais.

RESOLVE:

Art. 1°Estabelecer orientagdes, prazos e detalhamento para a
realizagdo do Planejamento Anual da Contratagio — PCA, no 4mbito
do Municipio através da Coordenadoria de Licitagdo, Contratos e
Compras, nos termos deste Decreto, que cria a Comissdo de
Planejamento das Contratagdes Piblicas do Municipio e estabelece
orientagdes, prazos e detalhamento para o Planejamento Anual de
Contratagdes no 4mbito do M unicipio de Agua Azul do Norte-PA.

Art. 2° Fica designado as servidoras abaixo relacionadas para compor
a Comissdo de Planejamento das Contratagdes Publicas —CPCP no
ambito do M unicipio de dgua Azul do Norte-PA:

Luciana Rodrigues dos Santos Pires, lotada na fungdo de Assessor
Técnico da Administragdo, Decreto n° 028/GPM AAN/2025

Patricia Candida da Silva Dias, lotada na fungfio de Assessor J uridico,
Decreto n° 015/GPM AAN/2025

Art. 3° Compete a Comissdo de Contratagdes Piblicas do Municipio
de Agua Azul do Norte:

O acompanhamento, orientagdo e envio para correcdo de todas as
demandas relativas ao planejamento das contratagdes publicas junto
ao Plano de Contratagdes Anual-PCA;

Consolidagdo de todas as demandas apresentadas pelas unidades
requisitantes;

O envio das demandas apresentadas pelas unidades requisitantes;

Ser responséavel pela cobranga das demandas de todas as unidades
requisitantes para que as mesmas sejam apresentadas dentro do prazo
legal;

Gerar relatérios durante a execu¢do do PCA, como forma de avaliagdo
do mesmo para melhorias no exercicio subsequente;

Fazer a publicagdo do PCA no site oficial dos municipios -FAMEP e
Portal da Transparéncia Municipal, no prazo legal.

Estar em contato direto com o gestor/fiscal de contratos do municipio
para dirimir situagdes que traga melhorias nas demandas requisitantes
do exercicio subsequente.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo,
revogada as disposi¢des em contrério.

Registre-se, publique-se € cumpra-se.
Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Azul do Norte-PA, 01 de
janeiro de 2025.

ISVANDIRES MARTINS RIBEIRO
Prefeito M unicipal

Publicado por:
Romilson Soares da Silva
Cédigo Identificador:99E91DAC

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 034/GPMAAN/2025

Agua Azul do Norte-PA, de 01 de janeiro de 2025.

“NOMEIA A SENHORA MARIA IDALINA AMARAL VIANA
PARA EXERCER O CARGO DE ASSESSOR TECNICO DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.
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1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao
orgio de assessoramento juridico se dard por meio de consulta
especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida.

Art. 7°.As designagdes contidas nos arts. 19: 2% 4° §.2% 5% 15e 16
deste Decreto, observando o principio da segregacéio de fungdes, terdo
cardterpermanente, até que outro ato as modifique ou as revogue.

Art. 8°.0s servidores designados para atuarem como agentes de
contratagio e como membros da comissdo permanente de contratagdo
e da equipe de apoio, deverdo exercer suas fungGes no prédio da
Prefeitura, durante o seu hordrio semanal de funcionamento.

Art. 9°. Os gestores e os fiscais de contratos ¢ 0s respectivos
substitutos serdo representantes da administragdo designados por
portaria pelo 6rgdo demandante promotor da contratagdo, de acordo
com sua estrutura regimental, para exercer as fungdes estabelecidas no
art. 10 deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor € 0s fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas
atribuigdes antes da formalizagéo do ato de designagdo.

§ 2°. Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:
I - A compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

II - A complexidade da fiscalizagdo;

111 - O quantitativo de contratos por agente publico;

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Observado o principio da segregagdo de fungdes, caberd a
indicagdo dos nomes para gestor e fiscal do contrato pelo orgdo
demandante promotor da contratagdo, no prazo de até 03 (trés) dias,
contados da homologagdo do certame, o qual pode ser prorrogado por
igual periodo mediante justificativa expressa.

§ 4°. Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento ¢
de afastamento extempordneo e definitivo do gestor ou do fiscal do
contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designagio, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designagdo.

Art. 10. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenacdio das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica e dos atos preparatorios & instrugdo processual e
a0 encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos @ prorrogagao, a

alteracdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, & eventual aplicagdo de
sangdes e a extingdo dos contratos;

1 - Fiscalizagio de contrato - o acompanhamento do contrato com 0
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme
o resultado pretendido pela administragdo, entre outros, como 0
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipGteses de
inadimplemento.

Art. 11. Os gestores ¢ os fiscais de contratos serdo auxiliados pelos
orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Prefeitura,
os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informagdes para

prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art.
6° deste Decreto.

Art. 12. A designagio dos membros da equipe de planejamento da
contratagdo, destinada a executar os procedimentos preliminares, em
cada processo de contratagdo, observado o principio da segregagdo de
fungdes, compete ao 6rgdo demandante promotor da contratagdo, de
acordo com sua estrutura regimental, e devera ser formalizada, por
portaria, durante a etapa preparatéria da contratagdo, imediatamente
apos a elaboragdo do documento de formalizagio de demanda.

§ 1°. Dentre os procedimentos preliminares mencionados no caput,
destacam-se: a elaboragio do estudo técnico preliminar, do
anteprojeto, do termo de referéncia ou projeto bésico e da andlise de

riscos.

§ 2°. Configura-se como atribuigdo da equipe referida no caput, o
encaminhamento do estudo técnico preliminar, do termo de referéncia
e da andlise de riscos para a publicagdo no sitio eletrbnico da

Prefeitura.

§ 3° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo
realizardio as atividades conjuntamente durante a fase de planejamento
da contratagdo, com o objetivo de evitar retrabalho na elaboragdo dos

artefatos de contratagdo.

§ 4°. A equipe de planejamento da contratagéo serd automaticamente
desconstituida por ocasido da assinatura do contrato ou instrumento

equivalente.

Art. 13. As aquisi¢des e contratagdes de servios de que trata este
Decreto, na fase de planejamento da contratagdo, incluindo-se os
casos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, devem ser
realizadas observando-se as seguintes etapas:

I - Documento de formalizagdo de demanda;

II - Estudo técnico preliminar;

111 - Anélise de riscos;

IV - Pesquisa de pregos;

V - Termo de referéncia ou projeto bésico;

VI - Elaboragdo de minutas de edital de licitagdo e de contrato.

§ 1° Os documentos que compdem a fase de planejamento da
contratagdo, que devem ser elaborados pela equipe de planejamento
da contratagdo, fardo parte integrante do processo administrativo da
contratagdo, excetuada a etapa disposta no inc. VI do caput.

§ 2°. A aprovagio do termo de referéncia ou projeto basico
condiciona-se necessariamente a andlise prévia dos requisitos
administrativos pelo 6rgdo demandante promotor da contratagdo.

§ 3° A aprovagdo de que trata o § 2° deste artigo devera ocorrer com
antecedéncia minima de 100 dias da data em que deve ser iniciada a
aquisig@o ou prestagdo dos servigos.

§ 4°. As etapas previstas nos incs. Il e III do caput deste artigo
poderio ser dispensadas quando se tratar de:

I - Contratagdes cujos valores se enquadram nos limites dos incs. I e 11
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e respectivas
atualizagdes;

11 - Contratagdes previstas nos incs. III, VII e VIII do art. 75 e no § 7°
do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° Para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade,
podem ser elaborados estudos técnicos preliminares e analise de riscos
comuns, mediante justificativa pelo ¢rgdo demandante promotor da
contratagao.
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Art. 14. O processo de contratagdo devera ser instruido, inicialmente,
com o documento de formalizagio de demanda, a ser elaborado pelo
6rgdo demandante promotor da contratagdo, contendo, no minimo:

I - Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o
planejamento do 6rgdo;

11 - Demonstragio de que a pretensdo contratual ocorreu no exercicio
de 2024, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do
orgdo;

Il - Previsio da data em que deve ser iniciada a prestagdo dos
SErvigos.

Art. 15. Designar a servidora LETICIA CANDIDA DIAS
SANTANA, CPF n° 755.872.621-20, investida no cargo de
provimento em comissdo de Assessor Técnica, lotada na Secretaria
Municipal de Administragdo, como responsével por gerir, regularizar
¢ atualizar o site oficial e o canal do Portal da Transparéncia da
Prefeitura, em sede de licitagdes e contratos administrativos, bem
como pela publicagdo de forma simplificada dos editais de licitagdo e
contratos no Diério Oficial da Unido, do Estado do Para e em jornal
diario de grande circulagdo, inserindo, na sua integra, os arquivos
referentes ao plano anual de contratagdes, aos editais com seus
respectivos anexos, avisos de contratagdo direta, catalogos eletronicos
de padronizagio, contratos e termos aditivos, notas de empenho,
termos de referéncia, projetos basico, atas de registro de pregos e
notas fiscais eletronicas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), de acordo com o previsto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, tomando as providéncias necessarias & operacionalizagdo da
integragdo do sitio eletronico oficial da Prefeitura junto aquele Portal
de divulgagio centralizada dos atos licitatorios ¢ contratos
administrativos, de modo que os dados e arquivos relacionados aos
certames sejam nele integralizados.

Art. 16. Designar o servidlor ARNALDO ADRIANO DE SOUSA
PIRES, CPF n° 493.987.171-15, investido no cargo de provimento em
comissio de Assessor Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal
de Administragdo, como responsavel pela elaboragdo da pesquisa de
pregos aos orgdos promotores de licitagdes vinculados a estrutura
administrativa da Prefeitura.

§ 1° O valor estimado da contratagdo serd definido a partir de
pesquisa de pregos formalizada no respectivo processo, com o fim de
demonstrar a compatibilidade com os valores praticados pelo
mercado, além de subsidiar a escolha dos pardmetros e métodos
utilizados para obtengdo do prego estimado.

§ 2°. Para a realizagdo da pesquisa de pregos, o servidor responsavel
devera observar o que dispde o art. 23, § 1°da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, bem como a Instrugdo Normativa Seges n® 05, de 26 de
maio de 2017, Instrugdo Normativa Seges n°® 65, de 7 de julho de 2021
e Instrugdo Normativa Seges n° 91, de 16 de dezembro de 2022.

§ 3°. Para a elaboragio do orgamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia, serdo adotadas as regras e critérios definidos no
Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013.

Art. 17. Designar os servidores abaixo qualificados para em nome do
Municipio, operarem a plataforma para licitagdes eletronicas e sistema
eletronico para a realizagdo de sessdes publicas denominado “Portal
de Compras Publicas” da Ecustomize Consultoria em Software S/A,
CNPJ n° 09.397.355/0001-30, mediante senhas pessoais, através da
Internet nas fungdes de representantes, agentes de contratagdo e
pregoeiros, podendo, para tanto realizar todas as operag3es permitidas
pelo sistema as respectivas fungdes:

I - WESLLEY SOARES DA SILVA, CPF n° 005.043.112-98,
investido no cargo de provimento em comissdo de Assessor
Extraordinario, lotado na Secretaria Municipal de Administragao;

II - ROGERIO ADRIANO DA SILVA, CPF n® 755.960.082-49,
investido no cargo de provimento em comissdo de Assessor

Executivo, lotado na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo
do Governo.

III - MONICA DENISE CHRISTMANN, CPF n° 002.975.402-03,
investida no cargo de provimento em comissdo de Assessora
Extraordinaria, lotada na Secretaria Municipal de Administragao;

Art. 18. Cada servidor designado para atuar como agente de
contratagdo, pregoeiro, membros da comissdo de contratagdo, equipes
de apoio e de planejamento da contratagdo, gestor e fiscal de contrato,
devera dar ciéncia formal de sua designag@o.

§ 1° As designagdes para o exercicio das fungdes descritas neste
Decreto ndo poderdo ser recusadas pelo agente publico, salvo se for
demonstrada deficiéncia ou limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes ou na hipotese de ndo
atendimento aos requisitos indicados na Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, observado o disposto em seu art. 176, inc. I, casos em que 0
agente publico deve comunicar formalmente o fato ao seu superior

hierarquico.

§ 2°. Na hipétese prevista no pardgrafo anterior, a autoridade
competente poderé providenciar a qualificagdo prévia do servidor para
o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza ¢ a
complexidade do objeto, ou indicar outro servidor com a qualificagdo
requerida, observado o disposto neste Decreto.

§ 3°. As portarias de designagdes dos membros da equipe de
planejamento da contratagdo, gestor e fiscal de contrato, dever@o ser
publicadas no site oficial da Prefeitura e afixadas em quadro de editais
localizado no corredor interno do prédio onde funcionam os érgdos da
administragdo municipal e podera ser revogada a qualquer momento, a
critério da administragdo.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Administragdo, como Orgdo
central de contratagdes do Municipio, estabelecerd planos de
capacitagdo que contenham iniciativas de treinamento para a formagao
e a atualizagdo técnica de agentes de contratagdo, pregoeiros e demais
agentes encarregados da instrugdo do processo licitatério, a serem
implementadas com base em gestdo por competéncias.

Art. 20. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal
de Administragio que, como orgdo central de contratagdes do
Municipio, que podera expedir orientagdes e normas complementares,
solucionar omissdes, disponibilizar materiais de apoio e instituir
modelos padronizados de documentos para a execugdo dos
procedimentos de que trata este Decreto, para o fim de possibilitar sua
replicagdo segura nas demais unidades da Prefeitura.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, e serd
divulgado em transparéncia ativa no site oficial da Prefeitura ¢ afixado
em quadro de editais localizado no corredor interno do prédio onde
funcionam os 6rgdos da administragdo municipal, local de facil acesso
ao publico.

Publique-se, Registre-se € Cumpra-se.
Agua Azul do Norte/PA, 01 de janeiro de 2025.

ISVANDIRES MARTINS RIBEIRO
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Publicado por:
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Cédigo Identificador:95191337
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